
Identificarea butoanelor din aplicatia Emsys Utilitati

 Identificarea butoanelor de pe panoul principal al aplicatiei si
familiarizarea cu actiunea acestora

 Identificarea butoanelor functiunelor

1.1. Identificarea butoanelor de pe panoul principal al aplicatiei si
familiarizarea cu actiunea acestora.

Pentru a optimiza procesul de operare, sistemul EMSYS-UTILITATI ofera o
serie de butoane si taste rapide. Acestea se gasesc pe toate ecranele aplicatiei
si se impart in: butoane pentru navigare, cautare, sortare si butoane de interes
general. Acestea din urma sunt:



Buton Actiune executata Tasta functionala

Intoarcere la ecranul de pornire

Refresh (actualizare date tinind seama de
ultimele modificari)

F5

Iesire din firma selectata si intoarcere la
ecranul de autentificare

Escape

Vizualizare arbore functii F2

Help procedural - prezentare aplicatie Ctrl+F2

Date despre sistemul EMSYS Alt+F2

Schimbare parola EMSYS

Vizualizare ultimele functii accesate



1.2. Identificarea butoanelor functiunilor

Butoanele din functiuni se folosesc pentru cautarea, sortarea, vizualizarea
datelor inregistrate pe un registru sau pe o functie de intretinere date.

Pictogramele si tastele rapide pentru navigare sunt:



Buton Actiune executata Tasta functionala

Prima inregistrare

Inregistrarea anterioara

Inregistrarea urmatoare

Ultima inregistrare

Page Up Deplasare in sus, un grup de
inregistrari

Page Up

Page Down Deplasare in jos, un grup de
inregistrari.

Page Up

Cautare si sortare

Buton Actiune executata Tasta functionala

Cautare rapida a inregistrarilor sortate dupa
o coloana selectata

Ctrl+F

Afisare toate inregistrarile

Ordonare multicoloana crescatoare sau
descrescatoare

Selectie coloane afisate pe interfata

Cautare rapida a inregistrarilor sortate dupa o coloana selectata

Acest buton faciliteaza cautarea rapida a inregistrarilor dupa campurile
existente intr-o coloana sau cautarea inregistrarilor dupa un camp cu caractere
comune. Se da click pe butonul de cautare si se tasteaza valorile pentru care
cautam inregistrarile. Cautarea se poate face fie dupa o valoare definita fie se
cauta toate campurile care au primele caractere comune.





Afisare toate inregistrarile

Acest buton permite aducerea pe ecran a inregistrarilor existente la un
moment dat pe functiunea respectiva.



Ordonare multicoloana crescatoare sau descrescatoare

Ordonarea multicoloana se foloseste pentru aducerea pe ecran a unor
inregistrari care sa corespunda unor necesitati la un moment dat. Pentru
realizarea selectiei se da click in casuta corespunzatoare coloanei dupa care
dorim sortarea. Campurile fiecarei coloane se pot sorta in ordine crescatoare sau
descrescatoare.



Identificarea butoanelor de operare date si corespondenta cu tastele
functionale.

Buton Actiunea executata Tasta
functionala

Adaugarea unei noi inregistrari Insert

Alt+a

Modificarea unei inregistrari Alt+m

Copierea unei inregistrari Alt+c

Stergerea unei inregistrari Delete

Alt+e

Salvarea (terminarea) unei inregistrari Alt+k

Reluare inregistrare Alt+r

Tasta rapida pentru renuntare Escape

Alt+n

Iesire din ferestra

Selectare browser Ctrl + S

Realizarea de rapoarte in EXCEL, ADOBE
READER sau INTERNET EXPLORER

Afisare numarul de inregistrari in functie de
selectia

facuta

Ctrl + N

Apasarea acestul buton determina iesirea din
functie


